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PROCES DYPLOMOWANIA

1. Cel

Ujednolicenie dziatan, poje¢, wzoréw dokumentéw 1 odpowiedzialnosci wszystkich
uczestnikow biorgcych udzial w procesie dyplomowania. Procedura zawiera zasady
postepowania przy realizacji pracy dyplomowej i stuzy studentom, promotorom prac,
dyrektorom instytutéw, kierownikom zaktadéw oraz pracownikom Dzialu Toku Studidéw.

2. Zakres

Obejmuje proces dyplomowania na studiach pierwszego stopnia licencjackich
i inzynierskich, na studiach drugiego stopnia magisterskich oraz jednolitych studiach

magisterskich w trybie stacjonarnym i niestacjonarnym.

3. Osoby uczestniczace w procedurze

1) Dyrektor Instytutu

2) Kierownik zaktadu

3) Rada Instytutu

4) Rektor

5) Promotor pracy dyplomowej

6) Recenzent pracy dyplomowej

7) Konsultant praktyczny

8) cztonkowie Komisji Egzaminu Dyplomowego
9) Student

4. Zasady postepowania w ramach procedury

4.1. Zasady wydawania i zatwierdzania tematéw prac dyplomowych:

4.1.1. Wybor promotora:

1) Liste promotorow wraz z ilo$cig miejsc w grupach seminaryjnych podaje do
wiadomosci studentow danego kierunku kierownik zaktadu (w e-dziekanacie,
na tablicach ogtoszeniowych) na 14 dni przed rozpoczeciem semestru, w
ktérym rozpoczynaja si¢ zajecia z seminarium dyplomowego na danym

kierunku.

2) Studenci majg mozliwos¢ zapisywania si¢ do grup seminaryjnych przez 14 dni

od dnia ogloszenia listy promotorow.

3) Szczegdlowy sposob zapisywania sie do grup seminaryjnych okresla
kierownik zakladu. Zapisy moga si¢ odbywac za posrednictwem Dziatu Toku
Studiéw, po uprzednim poinformowaniu kierownika Dzialu Toku Studiéw.

4) Po zakonczeniu zapisow kierownik zakladu podpisane przez siebie listy

przekazuje do Dziatu Toku Studiow.




5) Jesli w instytucie nie ma powolanych kierownikow zakladow wowczas
wszystkie obowigzki wynikajace z przepisow pkt 4.1.1. przechodza na
dyrektora instytutu.

4.1.2. Proponowanie tematéw prac dyplomowych:

1) Tematy mogg proponowac:

— promotorzy
e lista proponowanych przez promotora tematow prac dyplomowych

powinna zosta¢ udostgpniona studentom (poprzez system ,,e-
dziekanat” oraz tablice ogloszeniowe);

e promotor zobowigzany jest zapewni¢ studentom liczbg tematéw co
najmniej 10 % wigksza od liczby studentow wybierajacych tematy.

e studenci majg prawo wyboru tematu przez co najmniej 30 dni.

e promotorzy majg prawo wybra¢ studenta, wedtug ustalonych przez
siebie zasad, sposrod grupy studentéw, ktorzy wybrali jednakowy
temat pracy dyplomowej.

— zainteresowani studenci

— rektor/ prorektorzy/ dyrektorzy instytutow/ kierownicy zaktadow na
wniosek jednostek zewnetrznych (np. firm, stowarzyszen, instytucji,
instytucji badawczych, itd.)

2) W przypadku tematéw proponowanych przez jednostki zewnetrzne, ktorych
realizacja wymaga dostepu do oprogramowania i aparatury nie bedacych w
dyspozycji Uczelni, dyrektor instytutu/ kierownik zaktadu zobowigzany jest
do uzyskania od jednostek zewngtrznych:

— oficjalnego pisemnego zobowigzania o gotowosci udostepnienia
niezbednego oprogramowania i aparatury na potrzeby realizacji pracy
dyplomowej,

— wyrazenia zgody na publikacje wynikow w pracy dyplomowe;j.

3) Studenci majg prawo kontaktowania si¢ z osobami proponujagcymi tematy prac
dyplomowych przed wybraniem tematu.

4) Procedur¢ zwigzang z wyborem tematéw prac dyplomowych koordynuje
kierownik zaktadu.

4.1.3. Zatwierdzanie tematow prac dyplomowych

1) Wszystkie zgloszone tematy prac dyplomowych podlegaja weryfikacji
przez kierownika zaktadu (w przypadku gdy w Instytucie nie ma powotanych
kierownikow zaktadu, weryfikacji dokonuje dyrektor instytutu). Tematy prac
dyplomowych muszg zosta¢ zatwierdzone przez Rade Instytutu.

2) Tematy prac dyplomowych ustalane sa nie pdzniej niz:
— przed ukonczeniem pigtego semestru studidow dla studiow I stopnia -
licencjackich,
— przed ukonczeniem szostego semestru studidow dla studiow 1 stopnia -
inzynierskich,
— przed ukonczeniem trzeciego semestru studiow dla studiow II stopnia —
magisterskich,
— przed ukonczeniem dziewigtego semestru studiow dla jednolitych studiow
magisterskich.

3) Podpisang przez siebie liste zatwierdzonych przez Radg Instytutu tematow prac
dyplomowych (wraz z przypisanym do kazdej pracy studentem i promotorem)
dyrektor instytutu sktada w Dziale Toku Studiow najp6zniej w dniu zakonczenia



semestru pigtego dla studiow I stopnia — licencjackich, szostego dla studiow I
stopnia - inzynierskich, trzeciego dla studiow II stopnia - magisterskich i
dziewiatego dla jednolitych studiéw magisterskich. Wzor listy - zatacznik nr 1
do procedury.

4.1.4. Zmiany tematu pracy dyplomowej i promotora

1) W uzasadnionych przypadkach, na pisemny wniosek studenta, zatwierdzony
temat pracy dyplomowej moze by¢ zmieniony po uzyskaniu akceptacji
promotora i dyrektora instytutu a takze po zatwierdzeniu zmian przez Rade
Instytutu. Wzér podania — zatgcznik nr 2 do procedury.

2) W uzasadnionych przypadkach dyrektor instytutu moze zmieni¢ promotora.

3) Ostateczny termin zmiany tematu pracy dyplomowej i/lub promotora ustala si¢
na.

e 30 kwietnia dla studiow konczacych si¢ w semestrze letnim,
e 30 grudnia dla studiow konczacych si¢ w semestrze zimowym.

4.2. Przygotowanie pracy dyplomowej

4.2.1. Ramowe zasady wykonania i ztozenia pracy dyplomowej

4.2.2.

Ogolne wytyczne dotyczace przygotowania i ztozenia pracy dyplomowej zawiera
Instrukcja — ,Instrukcja przygotowania i zlozenia pracy dyplomowej
w Uczelni Panstwowej im. Jana Grodka w Sanoku” stanowigca zalgcznik nr 3 do
procedury.

Prawa i obowigzki promotora:

Wykonywanie pracy dyplomowej nadzorowane jest przez promotora. Promotor
powinien prowadzi¢ seminarium dyplomowe. Promotorem moze by¢ nauczyciel
akademicki z tytulem naukowym lub stopniem naukowym, a w przypadku studiow
pierwszego stopnia takze nauczyciel akademicki z tytutem zawodowym magistra.
W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, gdy praca dyplomowa ma charakter
projektu 1 realizowana jest na kierunku o profilu praktycznym, za zgoda Senatu,
promotorem pracy dyplomowe] moze by¢ nauczyciel akademicki z tytutem
zawodowym magistra posiadajacy znaczne doswiadczenie zawodowe zdobyte poza
Uczelnia. Promotor ponosi pelng odpowiedzialnos¢ za jako$¢ merytoryczna, a takze
strong estetyczng pracy.

Promotor ma prawo:

— odméwi¢ przyjecia studenta na realizacje okreSlonego tematu pracy

dyplomowej,

— opiniowa¢ wnioski dyplomanta do wtadz Uczeni w sprawach dotyczacych

wykonywania pracy dyplomowe;j.
Promotor zobowigzany jest do:

— umozliwienia wykonujacemu prace dyplomowa konsultacji przynajmniej raz
na dwa tygodnie,

— weryfikowania postepow w realizacji pracy,

— ukierunkowania, co do sposobu wyszukiwania niezbedne;j literatury,

— ukierunkowania sposobu myslenia wykonujacego prace i1 pomocy we
wszystkich kluczowych momentach, w ktérych nalezy podejmowac decyzje,
stawiac tezy, czy tez opracowywac wyniki badan,

— udzielenia wskazowek na temat przygotowania pracy dyplomowej,



dbania o terminowe realizowanie przez wykonujacego prace dyplomowa
etapéw wykonywania pracy,

postgpowania zgodnie z zasadami procedury antyplagiatowej,

terminowego sporzadzenia oceny pracy dyplomowej (wedlug wzoru
ustalonego uchwatg Senatu).

4.2.3. W przypadkach uzasadnionych praktycznym charakterem pracy dyplomowej
kierownik zakladu moze, w uzgodnieniu z promotorem, powota¢ konsultanta
praktycznego, celem zapewnienia uzupelniajacej opieki merytorycznej nad
przygotowaniem pracy, ktérym moze by¢ takze nauczyciel akademicki co najmniej
z tytulem zawodowym magistra posiadajacy znaczne do$wiadczenie zawodowe
zdobyte poza Uczelnig. Obowigzkiem konsultanta praktycznego jest:

umozliwienie wykonujgcemu prac¢ dyplomowa konsultacji przynajmniej raz
na dwa tygodnie,

weryfikowanie postgpow w realizacji pracy,

ukierunkowanie sposobu dzialania wykonujgcego prace i pomocy
w kwestiach technicznych i artystycznych dotyczacych pracy dyplomowej.

4.2.4. Prawa i obowiazki wykonujacego prace dyplomowa (studenta dyplomanta)

Dypl

omant ma prawo do:

korzystania z regularnych i terminowych konsultacji z promotorem i
konsultantem praktycznym,
pomocy promotora i konsultanta praktycznego we wszystkich kluczowych
momentach, w ktérych nalezy podejmowaé decyzje, stawiaé tezy, czy tez
opracowywac¢ wyniki badan,
informowania promotora o problemach w wykonywaniu pracy dyplomowe;j.

Dyplomant ma obowigzek:

utrzymywania statego kontaktu z promotorem i konsultantem praktycznym i
referowania postepow z realizacji,

zwracania si¢ do promotora o udostepnienie badz wskazanie niezbednej
literatury,

informowanie promotora o trudnosciach zwigzanych z realizacjg pracy
dyplomowej,

wykonywania pracy dyplomowej zgodnie z harmonogramem ustalonym z
promotorem,

zawiadamiania promotora o wszelkich problemach i zmianach w
wykonywanej pracy dyplomowej

postepowania zgodnie z zasadami procedury antyplagiatowej,

dostarczenia promotorowi jednego egzemplarza pracy dyplomowej (w formie
elektronicznej) celem sprawdzenia go przez program antyplagiatowy, w
formie i terminach okreslonych procedura antyplagiatowa,

po zatwierdzeniu przez promotora, przygotowanie jednego egzemplarza
(drukowanego) pracy dyplomowej (wraz z wymaganymi zalgcznikami i
wersjg elektroniczng) oraz ztozenie ich w Dziale Toku Studiéw; w przypadku
pracy dyplomowej o charakterze praktycznym zlozenie jej w Dziale Toku
Studiéw w formie dostosowanej do charakteru pracy (np. wydruk, wersja
elektroniczna, dokumentacja fotograficzna lub filmowa) wraz z konspektem
projektu w formie papierowe;j.

4.2.5. Obowiazki recenzenta pracy dyplomowej:



Recenzentem pracy dyplomowej powinien by¢ specjalista z danej dziedziny
posiadajacy co najmniej tytul naukowy lub stopien naukowy. Obowigzkiem
recenzenta jest terminowe sporzadzenie oceny pracy dyplomowej (wedlug wzoru
obowigzujacego w Uczelni).

4.3. Egzamin dyplomowy

1) Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest:

— uzyskanie zaliczenia wszystkich przedmiotow 1 praktyk przewidzianych
w programie studiow,

— uzyskanie pozytywnych ocen ze wszystkich egzamindéw przewidzianych
programem studiow,

— uzyskanie wymaganej do ukonczenia studiéw liczby punktow ECTS,

— zaliczenie seminarium dyplomowego,

— uzyskanie pozytywnej oceny z pracy dyplomowej, o ile przewiduje ja program
studiow,

— zlozenie wszystkich wymaganych dokumentow,

— zlozenie przez promotora raportu z sytemu antyplagiatowego.

2) Egzamin dyplomowy odbywa si¢ przed komisja powolang przez dyrektora
instytutu, w sktad ktorej wchodza co najmniej: przewodniczacy, promotor pracy i
recenzent. Szczegdtowe przepisy dotyczace komisji egzaminu dyplomowego
zawiera regulamin studiow. Pismo w sprawie powotania komisji egzaminu
dyplomowego dyrektor instytutu przekazuje do Dziatu Toku Studiéw nie pdzniej
niz na siedem dni przed planowanym terminem egzaminu dyplomowego.

3) Egzamin dyplomowy moze by¢ ustny lub pisemny, moze takze przewidywac czegsé¢
praktyczng. Ogolne przepisy dotyczace sposobu przeprowadzania egzaminu
dyplomowego zawiera regulamin studidw. Szczegoétowe przepisy okreslone sa
natomiast w regulaminach egzaminu dyplomowego dla poszczegdlnych zaktadow
/ instytutow. Regulaminy dla zaktadow / instytutow zatwierdzane sa przez Radg
Instytutu.

4) Egzamin dyplomowy moze by¢ egzaminem otwartym. Szczegbly
przeprowadzenia egzaminu dyplomowego otwartego okresla regulamin studiow.

5) Za przebieg egzaminu dyplomowego oraz wypelnienie odpowiednich
dokumentow odpowiada przewodniczacy komisji.

6) Wszystkie oceny wystawiane w trakcie egzaminu dyplomowego ustalane sa przez
komisje. Ocena koncowa studiow wynika z zasad okre§lonych w regulaminie
studiow.

4.4. Archiwizacja prac dyplomowych
Archiwizacja prac dyplomowych nalezy do obowiazkéw Uczelni wedtug okreslonych
przepisow. Za proces przekazywania prac dyplomowych do archiwum odpowiada
pracownik archiwum uczelnianego.
5. Dokumenty zwiazane z procedura
1) Regulamin studiow.

2) Procedura antyplagiatowa.
3) Procedura oceny pracy dyplomowej.



4) Regulaminy egzaminu dyplomowego dla poszczegdlnych instytutow / zaktadow.
6. Zalaczniki
Z1-P-WSZJK-8 Wzor listy zatwierdzonych tematéw prac dyplomowych
Z2-P-WSZJK-8 Wzo6r podania o zmiang tematu pracy dyplomowe;j
Z3-P-WSZJK-8 Instrukcja przygotowania i zlozenia pracy dyplomowej w Uczelni

Panstwowej im. Jana Grodka w Sanoku

7. Wykaz zmian

Wydanie nr Data wydania Opis zmiany

1 17.11.2020 Zmiana wprowadzona w dniu 14.07.2022 : w pkt 2.2. zalgcznika 3 Instrukcji
przygotowania i ztozenia pracy dyplomowej, zmiany sposobu zapisu
dopuszczalnej objetosci prac dyplomowych




